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Ministero dell’istruzione e del merito

Ufficio Scolastico Regionale per la Campania
Ufficio IX — Ambito Territoriale di Caserta

Al personale interessato

OGGETTO: Utilizzazioni e assegnazioni del personale ATA. Modalita di presentazione delle domande
del personale ATA.

Con riferimento all’oggetto ed in adempimento ai dettami normativi di cui al CCNI del 10/07/2026, si
richiama I'attenzione delle SS.LL. sui seguenti termini e modalita di presentazione delle domande e
adempimenti da porre in essere, cosi come riportati nella nota ministeriale prot. n. 0018007 del
10/7/2026 e nel CIR sottoscritto in data 16.07.2026, cui si rinvia integralmente per tutte le istruzioni
fornite. Le domande di utilizzazione ed assegnazione provvisoria potranno essere presentate dal 23
luglio ore 15:00 al 4 agosto 2026 ore 23:59, secondo le modalita previste dal Codice
dell’Amministrazione Digitale, ossia esclusivamente via pec. A tal proposito, si evidenzia che non
saranno prese in considerazione né fatte oggetto di valutazione documentazioni trasmesse con
modalita diverse da quelle prescritte.

e Le domande di utilizzazione del personale A.T.A. andranno presentate presso le scuole di attuale

servizio, in quanto la valutazione dei titoli & formulata da ciascuna istituzione scolastica in cui
I'interessato presta servizio, come stabilito dall’art. 1 comma 7 del richiamato CCNI. | dirigenti
scolastici dunque, ricevute e validate le domande di utilizzazione, si accerteranno che le stesse,
complete di allegati, vengano trasmesse presso questo A.T. entro il 4 agosto 2026 esclusivamente
all'indirizzo pec uspce@postacert.istruzione.it .

Le istanze di utilizzazione e assegnazione provvisoria, dovranno essere presentate avvalendosi
dell’allegato modello di domanda -Mod. UN - disponibile nella sezione dedicata del sito istituzionale
del M.I1.M- e corredate dai necessari allegati e da un valido documento di riconoscimento, andranno
inviate esclusivamente a mezzo PEC, anche per il tramite dell'lstituzione Scolastica di
titolarita/servizio, all’indirizzo uspce@postacert.istruzione.it, entro il termine perentorio delle ore
23:59 del 04.08.2026, specificando nell’oggetto le seguenti informazioni: tipo personale, tipologia
domanda, profilo professionale, cognome nome (ad esempio “ATA - domanda assegnazione
provvisoria interprovinciale c.s. Bianchi Mario”). Nel caso in cui la domanda venga inviata tramite
una PEC non personale, occorre allegare apposita delega, con documento di riconoscimento del
delegante, al titolare della PEC utilizzata per I'invio della domanda. Si prega di evitare invii multipli
delle domande e relativa documentazione, al fine di consentire una corretta valutazione delle
domande. L'istanza deve essere necessariamente corredata da dichiarazione personale redatta ai
sensi delle disposizioni contenute nel D.P.R. n. 445/2000 e successive modificazioni, nella quale
occorre indicare la persona per la quale si chiede il ricongiungimento, il rapporto di parentela/
affinita intercorrente con essa (coniuge, figlio, genitore, ecc...), il comune di residenza del congiunto,
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nonché la decorrenza dell’iscrizione anagrafica nel predetto comune. Tutte le condizioni che danno
diritto all’attribuzione di punteggio (anche per le Utilizzazioni) e/o alle precedenze contrattuali
devono essere debitamente documentate con apposita dichiarazione personale. Per la
documentazione da produrre, necessariamente, ai fini della richiesta di precedenza contrattuale, si
rinvia a quanto stabilito dall’ art. 4 del’lOM n. 43 del 12 marzo 2026 di cui si raccomanda un’attenta
lettura. Il personale ATA che attualmente lavora in regime di part time deve necessariamente
indicarlo nella domanda di assegnazione provvisoria e/o utilizzazione, precisando la tipologia di part
time ed il numero di ore previste.

IL DIRETTORE GENERALE
Monica MATANO

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

AP MONICA

U.O. Ufficio personale ATA MATANO

Tel. 0823.248271 Ministero

antonietta.pastore4@istruzione.it dell'lstruzione
e del Merito
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