=1 GUIDA RAPIDA MICROSOFT TEAMS
ISTITUTO COMPRENSIVO MIGNANO M.L. — MARZANO

Puoi utilizzare Teams in tre modi diversi: tramite browser, app per desktop o app mobile.

¢ Via Web: Vai su teams.microsoft.com e accedi con le tue credenziali Microsoft .

e App Desktop: E la versione pil completa. Scaricala dal sito ufficiale
(https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-teams/download-app?market=it) e installala su
Windows o macOS.

¢ App Mobile: Cerca "Microsoft Teams" su App Store (i0S) o Google Play Store (Android).

) PARTE 1: IL PRIMO ACCESSO

Accedi a Microsoft Teams X
- Indicare username di accesso ad Office
m Microsoft 365 fornito dalla Segreteria di Istituto o
dall’Animatore Digitale per mezzo posta
Accedl elettronica.
L'username e contraddistinto dal dominio
Posta elettronica, telefono o Skype @icmignanomlmarzano.edu.it.

Nessun account? Creane uno!

B" Microsoft

“@icmignanomimarzano.edu.it Immettere la password provvisoria che al
primo accesso il sistema richiedera di
Immettere la password cambiare.

Password Scegliere una nuova password ed avere

cura di custodirla per i successivi accessi.

Ho dimenticato la password




Al termine della procedura di accesso apparira la schermata mostrata nell'immagine seguente
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Comparira il link di partecipazione al primo incontro del corso di formazione

= Primo incontro corso sicurezza Partecipa
lunedi 13 aprile 2026 16:45 P

Strumenti durante la chiamata:
+ max Video/Audio: Attiva/disattiva con le icone della telecamera e del microfono.
o Condividi: Mostra il tuo desktop o una presentazione PowerPoint.
o ' Reazioni: Alza la mano virtuale per intervenire con ordine.

o Chat Riunione: Scrivi domande o condividi link senza interrompere chi parla.

1. NOTA IMPORTANTE SULLA SICUREZZA DELLE CREDENZIALI

La tua password di Microsoft Teams ¢ la chiave d'accesso non solo alle tue comunicazioni, ma anche
ai dati e ai documenti dell'intera organizzazione. Per garantire la massima protezione, ti invitiamo
alla riservatezza assoluta e ad una conservazione sicura per i futuri accessi a TEAMS.

BUON LAVORO!



