
귚귛규귝귞귟 GUIDA RAPIDA MICROSOFT TEAMS  

ISTITUTO COMPRENSIVO MIGNANO M.L. – MARZANO 
 

Puoi uƟlizzare Teams in tre modi diversi: tramite browser, app per desktop o app mobile. 

 Via Web: Vai su teams.microsoŌ.com e accedi con le tue credenziali MicrosoŌ . 

 App Desktop: È la versione più completa. Scaricala dal sito ufficiale 
(hƩps://www.microsoŌ.com/it-it/microsoŌ-teams/download-app?market=it) e installala su 
Windows o macOS. 

 App Mobile: Cerca "MicrosoŌ Teams" su App Store (iOS) o Google Play Store (Android). 

 

밇 PARTE 1: IL PRIMO ACCESSO 

 

 

 

Indicare username di accesso ad Office 
365 fornito dalla Segreteria di IsƟtuto o 
dall’Animatore Digitale per mezzo posta 
eleƩronica.  

L’username è contraddisƟnto dal dominio 
@icmignanomlmarzano.edu.it. 

ImmeƩere la password provvisoria che al 
primo accesso il sistema richiederà di 
cambiare.  

Scegliere una nuova password ed avere 
cura di custodirla per i successivi accessi. 

 



Al termine della procedura di accesso apparirà la schermata mostrata nell’immagine seguente  

 

 

  

Cliccando il campo “Azioni” in alto a sinistra  

 

Comparirà il link di partecipazione al primo incontro del corso di formazione 

 

 

 

 

StrumenƟ durante la chiamata: 

 꺐꺑꺒꺓꺖꺔꺗꺕 Video/Audio: Aƫva/disaƫva con le icone della telecamera e del microfono. 

 膆 Condividi: Mostra il tuo desktop o una presentazione PowerPoint. 

  Reazioni: Alza la mano virtuale per intervenire con ordine. 

 괕괖 Chat Riunione: Scrivi domande o condividi link senza interrompere chi parla. 

 

 NOTA IMPORTANTE SULLA SICUREZZA DELLE CREDENZIALI 

La tua password di MicrosoŌ Teams è la chiave d'accesso non solo alle tue comunicazioni, ma anche 
ai daƟ e ai documenƟ dell'intera organizzazione. Per garanƟre la massima protezione, Ɵ inviƟamo 
alla riservatezza assoluta e ad una conservazione sicura per i futuri accessi a TEAMS.  

BUON LAVORO! 

 


