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Ai docenti della Scuola primaria e secondaria I° grado 
Ai Rappresentanti delle Case editrici 

Al Personale ATA 
E p.c. al Funzionario E.Q. 

 
OGGETTO: Modalità di accesso dei rappresentanti editoriali e organizzazione incontri per l’Adozione dei               
Libri di testo. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
VISTO il D.LGS. 165/2001; 
VISTO il DPR 275/1999 (Autonomia scolastica); 
VISTA la normativa vigente in materia di adozione dei libri di testo; 
CONSIDERATA la necessità di garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche e la sicurezza nei 
plessi scolastici; 
 

DISPONE 
Al fine di assicurare trasparenza, equità e corretto svolgimento delle operazioni connesse all’adozione dei  
libri di testo, si regolamentano le modalità di accesso dei rappresentanti delle Case Editrici ai locali 
dell’Istituto come di seguito indicato. 
 
Scuola primaria 
I rappresentanti editoriali potranno accedere ai locali scolastici esclusivamente per la consegna dei testi da 
visionare, previo accordo con la Segreteria e nella fascia oraria 09:00/11:00. 
I testi da visionare dovranno essere accompagnati da un elenco dettagliato firmato dal rappresentante. 
I libri saranno consegnati presso i plessi “Fuoco” di Mignano M.L. e “Ferrucci” di Marzano Appio, ai 
Responsabili di plesso, che verificata la corrispondenza con l’elenco, provvederanno alla sistemazione negli 
spazi dove i docenti potranno prenderne visione. 
L’Istituzione scolastica non assume responsabilità per la custodia o per eventuali smarrimenti. 
danneggiamenti dei materiali lasciati nel plesso dai rappresentanti editoriali. 
I docenti annoteranno i testi visionati (titolo, data e firma) in apposito modulo. 
Eventuali richieste di incontro dovranno essere inoltrate esclusivamente tramite e-mail alla segreteria, 
indicando i docenti interessati. 
 
Scuola secondaria di Primo Grado 
Nel rispetto delle esigenze di servizio e del regolare svolgimento delle lezioni, i Sigg. Rappresentanti 
possono accedere alle sedi scolastiche previa richiesta scritta da inviare all’indirizzo 
ceic8ax00c@istruzione.it , nei seguenti giorni ed orari: 
dal 31 Marzo al 17 Aprile 2026, martedì e giovedì ore 09:00/11:00. 
Ogni Casa Editrice potrà chiedere un solo incontro per fascia oraria nel periodo delle adozioni, al fine di 
garantire equità e rotazione. 
Non sono ammessi accessi o incontri non preventivamente autorizzati dalla Dirigente Scolastica. 
I Rappresentanti potranno inoltre trasmettere alla segreteria eventuali link per la consultazione digitale dei 
testi; la segreteria provvederà all’inoltro ai docenti interessati. 
Non è consentito l’invio diretto di materiale promozionale ai recapiti personali dei docenti. 
Docenti e Collaboratori Scolastici sono invitati ad attenersi alle presenti disposizioni. 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Monica sassi 

Firmato Digitalmente ai sensi  
del CAD e normativa connessa 
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