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OGGETTO: TRASMISSIONE PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2024/2025

Si trasmette il Piano annuale delle attivita, relativo all’a.s. 2024/2025.

I1 Piano descrive gli impegni collegiali obbligatori di tutto il personale docente. Eventuali modifiche di date ed orari verranno segnalati
tempestivamente con circolare interna.

I docenti con cattedra su piu istituti sono tenuti a concordare con la Dirigente Scolastica il calendario degli impegni che seguiranno nel corso del
corrente a. s., calcolando il monte ore in modo proporzionale alle ore della cattedra.

Inoltre, si ricorda che 1 docenti con contratto a tempo parziale (part time) sono tenuti a svolgere per intero le ore di attivita collegiali previste nel Piano
annuale delle attivita (Corte di Cassazione Civile - Sez. Lavoro Sentenza del 14 marzo 2019 n. 7320).

Si sottolinea che la partecipazione agli scrutini ¢ obbligatoria.

Il Piano Annuale delle Attivita ¢ il Piano delle attivita didattiche e organizzative che permette la realizzazione della progettazione didattico —
educativa, curriculare ed extracurriculare, attraverso I’equilibrato e razionale utilizzo delle risorse umane disponibili.

I1 Piano Annuale delle Attivita:
a) ¢ predisposto dalla Dirigente Scolastica, anche sulla base delle proposte degli organi collegiali;
b) ¢ deliberato dal Collegio Docenti, nel quadro della progettazione didattico-educativa;
c) ¢ modificabile nel corso dell'anno scolastico per far fronte a esigenze sopravvenute.
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Nel Piano delle Attivita didattiche e organizzative di seguito riportato rientrano:

1)  la gestione temporale e organizzativa della didattica (calendarizzazione dei Collegi dei Docenti e delle sue articolazioni, dei Consigli di inter-
sezione, di interclasse e di classe)

2) la struttura organizzativo — gestionale

N.B. Il calendario annuale degli impegni collegiali (attivita funzionali all'insegnamento previste dall’art. 29 del CCNL vigente) ha lo scopo di fornire
ai docenti un quadro d'insieme di tutto cio che ¢ al momento prevedibile. Non ¢, né pud essere, esaustivo; vi potranno essere altre riunioni per
sopravvenute esigenze. Gli argomenti posti all’ordine del giorno delle riunioni collegiali verranno specificati attraverso formale convocazione.

DISPOSIZIONI:

Collegio dei docenti: seguira per ogni COLLEGIO DEI DOCENTI da confermare con apposita circolare data/orario e ordine del giorno ed eventuale
link per eventuale modalita online.

I Consigli di sezione/classe e Scrutini:

presiede la Dirigente scolastica e in sua assenza delega il docente Coordinatore di classe .

Verbalizza il Coordinatore di classe, che entro 5 gg consegna il verbale al Responsabile di plesso, che li consegnera al DS o al 1°/2° Collaboratore.

Le modalita, il calendario e gli orari verranno definiti con una circolare di dettaglio per tutto cio non espressamente indicato in questa circolare.

LE ORE DI RICEVIMENTO INDIVIDUALE MATTUTINO RIENTRANO NEGLI OBBLIGHI DI COMUNICAZIONE ALLE
FAMIGLIE vengono fornite su base mensile con opportuna comunicazione individuale alle famiglie

I Docenti in servizio su piu Istituti:

Devono comunicare i loro impegni con file unico a tutti gli Istituti di appartenenza specificando in dettaglio impegno/data/orario/Istituto.

I docenti che prevedono di superare le 40h per 1 Consigli di classe/interclasse dovranno presentare un calendario dettagliato al fine di computare le 40
ore sugli Istituti in cui il docente ¢ in servizio concordando gli impegni con i rispettivi Dirigenti scolastici..

Verbalizza il Coordinatore di classe.

Le assenze alle riunioni, se non preventivamente autorizzate dalla Dirigente scolastica, devono essere sempre richieste, autorizzate e
giustificate con adeguata certificazione, secondo gli Istituti contrattuali vigenti.
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (art. 44 CCNL)
(vi rientrano le attivita di formazione predisposte dall’Amministrazione a livello di Istituto)

Art. 44 comma 2

Funzione docente

Programmazione lezioni e
test

Correzione degli elaborati
Operazioni di scrutinio
Compilazione documenti
relativi alla valutazione
Rapporti individuali con
le famiglie

Formazione in servizio

A4 \4 \4 \4

Art. 44 comma 3a (fino a 40 ore annue)

“fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni

del Collegio dei Docenti, compresa I’attivita di programmazione
e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali

e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne
e nelle istituzioni educative”

Partecipazione a riunioni plenarie e ai Collegi Docenti

Gruppi di lavoro ¢ GLO

Verifiche di inizio e fine anno

Colloqui con le famiglie

Art. 44 comma 3b (fino a 40 ore annue)
“fino a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli
di classe, di interclasse, di intersezione; la programmazione

di tale monte orario deve tener conto dei docenti con un numero di classi

superiori a sei; inoltre, sugli impegni rientranti in tale

quota, il comma 3, lett. b) dell’art.29 specifica che

“gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti”. 1a necessita
di dover definire tali criteri potrebbe rivelarsi utile ai fini

di una migliore organizzazione”.

Partecipazione ad attivita collegiali dei consigli di classe,
interclasse/classe, intersezione/sezione

Scuola Secondaria
Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria

di I grado

Scuola Secondaria
Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria

di I grado
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MESE/ORARIO/SEDE SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO
SETTEMBRE
Lunedi 2

Castello E. Fieramosca Mignano M.L |* Accoglienza nuovo personale in entrata:

- 8:00

. Personale ATA
Castello E. Fieramosca

- 9:00
Personale docente

Castelo E. Fieramosca

-12:00/Castello E. Fieramosca *COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

Martedi 3
A Ore 9,30/10.30 plesso Fuoco

*Riunione per ordine di scuola ai fini di un colloquio
informativo di carattere organizzativo-gestionale con
la Dirigente scolastica e/o le collaboratrici della
stessa.

Ore 10.30/13.00 Plesso Fuoco

Dipartimenti Disciplinari- Revisione progettazione con
adeguamento UdA compiti autentici. Curricolo Ed.
Civica: adeguamento alle nuove linee guida. Prove
d’ingresso strutturate

*Riunione per ordine di scuola ai fini di un
colloquio informativo di carattere
organizzativo-gestionale con la Dirigente
scolastica e/o le collaboratrici

Dipartimenti Disciplinari- Revisione
progettazione con adeguamento UdA
compiti autentici. Curricolo Ed. Civica:
adeguamento alle nuove linee guida. Prove
d’ingresso strutturate stessa.

*Riunione per ordine di scuola ai fini di un
colloquio informativo di carattere
organizzativo-gestionale con la Dirigente
scolastica e/o le collaboratrici della stessa.

Dipartimenti Disciplinari- Revisione
progettazione con adeguamento UdA
compiti autentici. Curricolo Ed. Civica:
adeguamento alle nuove linee guida. Prove
d’ingresso strutturate

Mercoledi 4

* Commissione valutazione titoli FFSS

Ore 8.30 P ffici teri
re resso uilict segreteria Collegio Docenti Unitario

Ore 9,00/10.30 Sala del Castello

* Commissione valutazione titoli FFSS
Collegio Docenti Unitario

* Commissione valutazione titoli FFSS
Collegio Docenti Unitario
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MESE/ORARIO/SEDE

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO

Ore 11,00/12.30 Plesso Fuoco

Ore 12.30 Plesso Fuoco

rogetto Accoglienza per Ordini di scuola con
scansione attivita dei diversi plessi/Soluzioni
organizzative degli spazi dei tempi della giornata
scolastica

-Incontro DS / Collaboratori/Staff
- Definizione orari provvisori per ordini di scuola
(solo fiduciari di plesso)

Progetto Accoglienza per Ordini di scuola
con scansione attivita dei diversi
plessi/Soluzioni organizzative degli spazi
dei tempi della giornata scolastica

-Incontro DS / Collaboratori/Staff
- Definizione orari provvisori per ordini
di scuola (solo fiduciari di plesso)

Progetto Accoglienza per Ordini di scuola
con scansione attivita dei diversi
plessi/Soluzioni organizzative degli spazi
dei tempi della giornata scolastica

-Incontro DS / Collaboratori/Staff
- Definizione orari provvisori per ordini
di scuola (solo fiduciari di plesso)

Giovedi 5

-Marzano- Ore 8.00/9.30

-Presenzano-Ore 9.30/11.00

-Mignano-Ore 11.00/14.00
Plesso Fuoco

AOre 17.00 Nei plessi

Infanzia/Primaria - Riunione con i genitori dei nuovi
iscritti per illustrare il Patto di
comunita , Corresponsabilita educativa e

accoglienza/classi prime e nuovi iscritti Infanzia

Infanzia/Primaria - Riunione con i
genitori dei nuovi iscritti per illustrare il
Patto di

comunita , Corresponsabilita educativa e
accoglienza/classi prime e nuovi iscritti

.*Consigli di classe Scuola Secondaria:
[presentazione classi

Venerdi 6

Ore 9.00/12.30 Nei plessi

-Riunione classi ponte Primaria/Secondaria di I

grado
-Allestimento aule-Incontro coordinatori di
lesso

-Riunione classi ponte
Primaria/Secondaria di I grado
Allestimento aule-Incontro coordinatori

di plesso

~Riunione classi ponte
Primaria/Secondaria di I grado
|Allestimento aule-Incontro coordinatori

di plesso

Lunedi 9

Inizio delle attivita didattiche con orario provvisorio

OTTOBRE
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MESE/ORARIO/SEDE SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO
Giovedi 10 *Dipartimenti disciplinari —Revisione  Progettazione * Dipartimenti disciplinari —Revisione *Dipartimenti disciplinari —Revisione
A Ore 17,20/19.20 Mignano Centro d’Istituto per competenze— tutti i docenti Progettazione d’Istituto per competenze— Progetta;ione d’Istituto per competenze— tutti
tutti i docenti i docenti
Lunedi 14

Ore 15.00/16.30 Plesso Fuoco

Ore 16.30-18.00 Plesso Fuoco

Consigli di classe/ Corso Unico MARZANO

Consigli di classe/ Corso Unico
PRESENZANO

Mercoledi 16
Ore15.00/18.00 Plesso Fuoco

Consigli di classe/ Corso A e B Mignano M.L.

Mercoledi 23
Ore 16.00/16.30
Ore 16.35/18.35

Ore 17:00/17:30

Ore 17:35/19:35

IAssemblea per 1’elezione dei rappresentanti dei
genitori

Elezioni dei rappresentanti

IAssemblea per 1’elezione dei
rappresentanti dei genitori

Elezioni dei rappresentanti

* Assemblea per ’elezione dei
rappresentanti dei genitori

*Elezioni dei rappresentanti

Giovedi 24

Ore 17.20 — 19.20/Castello E.
Fieramosca

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

Martedi 29
Ore 17:00/19:00
Plesso Fuoco

INTERPLESSO
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9
MESE/ORARIO/SEDE SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO
Giovedi 31 ottobre 2024
Ponte festivita di tutti i Santi- Sospensione attivita scolastiche Sospensione attivita scolastiche Sospensione attivita scolastiche
Adeguamento calendario scolastico —
Delibera CdI
NOVEMBRE
Venerdi 1° _ o . .
Festivita di Tutti i Santi —Calendario scolastico Sospensione attivita scolastiche Sospensione attivita scolastiche Sospensione attivita scolastiche
regionale
Sabato 2
COMMEMORAZIONE DEFUNTI - Sospensione attivita scolastiche Sospensione attivita scolastiche Sospensione attivita scolastiche

Calendario scolastico regionale

*Lunedi 11
Ore 15.00/17.15 Consigli di classe/Corso Unico PRESENZANO
Nelle sedi scolastiche di appartenenza

Consigli di classe Corso Unico-
) (?re 17..30/19.45 MARZANO

Nelle sedi scolastiche di appartenenza

*Consigli di classe con i Rappresentanti dei

genitori eletti

*Mercoledi 13
Ore 15.00/19.30 Consigli di classe Corsi A-B MIGNANO M.L

Nelle sedi scolastiche di appartenenza T . .
*Consigli di classe con i Rappresentanti

dei genitori eletti

Martedi 18
Ore 17:00/19:00 Plesso Fuoco INTERPLESSO
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SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO
Giovedi 21 Verifica Progettazione d’Istituto e preparazione prove [Verifica Progettazione d’Istituto e preparazione [Verifica Progettazione d’Istituto e preparazione
strutturate primo bimestre per Dipartimenti [prove strutturate primo bimestre per prove strutturate primo bimestre per
Ore 17,20/19,20 disciplinari — tutti i docenti IDipartimenti disciplinari — tutti i docenti Dipartimenti disciplinari — tutti i docenti

Giovedi 28
Intersezione : docenti Interclasse tecnico : docenti
Ore 16:45/17:45 Intersezione con Rappresentanti genitori Interclasse Giuridico con Rappresentati
Ore 17:45/18:45 genitori

Venerdi 6

Festa patronale Presenzano- Lezioni sospese Lezioni sospese Lezioni sospese
Adeguamento Calendario scolastico
regionale-Delibera CdI

Giovedi 12

Ricevimento dei genitori — colloqui scuola-  [Ricevimento dei genitori — colloqui
Ore 16:35/19:05 famiglia scuola-famiglia

Mercoledi 18

Ore 15.00-16.25 Consigli di classe per le Terze
(Giudizio orientativo alunni)

Ore 16.30-19.00 Ricevimento dei genitori — colloqui
Nelle sedi scolastiche di scuola-famiglia*

appartenenza
Giovedi 19

Ore 17,20/19,20 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
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SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO

VACANZE DI NATALE LEZIONI SOSPESE

Dal 23.12.24 al 06.01.25

Lunedi 20 Consigli di classe- Prescrutini  Corso
Unico MARZANO

Ore 15.00/17.00

Plesso Fuoco Consigli di classe- Prescrutini Corso

Unico PRESENZANO
Ore 17.00/19.00

Plesso Fuoco
Mercoledi 22

Ore 15.00/19.00 Consigli di classe- Prescrutini  Corsi
Plesso Fuoco IA-B- MIGNANO M.L.
Giovedi 23
Ore 17:00/ 19:00 INTERPLESSO

Plesso Fuoco

Giovedi 30

Intersezione : docenti Interclasse tecnico : docenti

Ore 16:45/17:45

Interclasse Giuridico con
Rappresentati genitori

Intersezione con Rappresentanti genitori
Ore 17.45/18:45
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MESE/ORARIO/SEDE SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO
FEBBRAIO
Lunedi 3

IA — ore 14.45 IB- ore 17,00

[[A- orel5,30 IIB- ore 17,45

IIIA- orel6.15 IIIB- ore 18,30
Sede-Plesso Fuoco.

Consigli di classe- Scrutini
Corso A-B MIGNANO M.L

Mercoledi 5

| —ore 15,00

II- ore15,45

I1l- ore16,30
Sede -Plesso Fuoco

| -ore 17,15

II- ore 18,00

Il - ore 18,45
Sede -Plesso Fuoco

Consigli di classe- Scrutini Corso
Unico PRESENZANO

Consigli di classe- Scrutini Corso
Unico MARZANO

Mercoledi 12
Ore 16.30/18.30

Colloqui scuola-famiglia (notifica
esiti valutazione quadrimestrale)

Giovedi 13
Ore 16.45/19:00

Colloqui scuola-famiglia Colloqui scuola-famiglia (notifica esiti
valutazione quadrimestrale

Giovedi 20

Ore 17.20/19.20
Plesso Fuoco

Verifica e revisione della progettazione d’Istituto[Verifica e revisione della progettazione[Verifica e revisione della

er Dipartimenti disciplinari Verticali —Tuttii  |d’Istituto per Dipartimenti disciplinari |progettazione d’Istituto per
docenti Verticali —Tutti i docenti Dipartimenti disciplinari Verticali —
Tutti i docenti

Giovedi 27
Ore 17:00/19:00
Plesso Fuoco

INTERPLESSO
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SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO

Lunedi 3
CARNEVALE- CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE
LEZIONI SOSPESE
Martedi 4 CARNEVALE- CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE
LEZIONI SOSPESE
Giovedi 13
Ore 17,20-19.20 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Lunedi 17 Consigli di classe Corso Unico
Ore 15.00/16.30 ARZANO
Plesso Fuoco
Consigli di classe Corso Unico
Ore 16.30-18.00 PRESENZANO
Sede -Plesso Fuoco
Mercoledi 19 Consigli di classe Corso A-B
Ore 15.00/16.30 - Plesso Fuoco MIGNANO M.L
Giovedi 20
Ore 17:00/ 19:00 INTERPLESSO
Plesso Fuoco
Giovedi 27 _ _
Ore 16:45/17:45 Intersezione : docenti Interclasse tecnico : docenti
Ore 17.45/18:45 Intersezione con Rappresentanti genitori Interclasse Giuridico con Rappresentati
genitori
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MESE/ORARIO/SEDE SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO

APRILE

Martedi 8

Ore 17.20/19.20 Dipartimenti disciplinari per la scelta ed adozione libri di testo — a.s. 24/25 — tutti i docenti
Plesso Fuoco

Dal 17/04/25 al 22/04/2025 VACANZE DI PASQUA
LEZIONI SOSPESE

Mercoledi 9/04/2025 Ricevimento generale genitori
16:30/18:30

Giovedi 10/04/2025 Ricevimento generale genitori Ricevimento generale genitori
16:45/19:00

Mercoledi 23/04/2025 Ponte tra le vacanze di Pasqua e la Festa di Liberazione Adeguamento Calendario scolastico regionale-Delibera Cdl

Giovedi 24/04/2025 Ponte tra le vacanze di Pasqua e la Festa di Liberazione Adeguamento Calendario scolastico regionale-Delibera Cdl

Venerdi 25/04/2025 Festa della Liberazione Calendario scolastico regionale

*Lunedi 28
Ore 15.30/17.00
Ore 17.30/19,00 Consigli di classe Corso Unico
Nelle sedi scolastiche di PRESENZANO

appartenenza
APRILE

Corso Unico MARZANO

Mercoledi 30
Ore 15.00/18.00 Consigli di classe Corsi A-B MIGNANO

Nelle sedi scolastiche di appartenenza [INTERPLESSO M.L.

Ore 17:00/19:00 Plesso Fuoco
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MESE/ORARIO/SEDE SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO
*Consigli di classe con i rappresentanti
dei genitori eletti
MAGGIO
Giovedi 1° FESTA DEL LAVORO
Interruzione attivita scolastiche
Venerdi 2 Ponte Festa del Lavoro
Lezioni sospese
Giovedi 8 Interclasse tecnico. Docenti
Interclasse giuridico con
Rappresentanti genitori

Ore 16:45/17:45

Ore 17:45/18:45
Giovedi 15

Ore 17,20/19,20 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

Giovedi 22
Ore 17:00/19:00 INTERPLESSO
Plesso Fuoco
Giovedi 29

Ore 16:45/17:45 Intersezione : docenti

Intersezione con Rappresentanti genitori

Ore 17.45/18:45
Lunedi 26
Ore 15.00/17.00
Sede-Plesso Fuoco
Ore 17.00/19.00
Sede-Plesso Fuoco

Consigli di classe- Prescrutini Corso
\Unico MARZANO

Consigli di classe- Prescrutini Corso
[Unico PRESENZANO
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MESE/ORARIO/SEDE e SO LA L L SCUOLA SECONDARIA
DI I GRADO
Mercoledi 28
Ore 15,00/19,00 Consigli di classe-Prescrutini  Corsi
Sede -Plesso Fuoco IA-B MIGNANO M.L
GIUGNO
Lunedi 2 FESTA NAZIONALE DELLA REPUBBLICA
Sabato 7 Termine attivita didattiche Termine attivita didattiche
Lunedi 30 Termine attivita didattiche
Da definire Dipartimenti Disciplinari-Verifica PTOF/Progettazione/Proposte a.s. successivo
Da definire Colloqui genitori- Valutazione finale Colloqui genitori- Valutazione Colloqui genitori- Valutazione
finale finale
Da definire COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Da definire Scrutini Finali
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GIUGNO 2025 SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO
Consigli di classe- Scrutini Corso unico MARZANO | —ore 9.00

[l- ore 9,45

Lunedi 9 [ll- ore10.30
Sede -Plesso Fuoco

Consigli di classe- Scrutini Corso unico PRESENZANO I-ore 11,15

ll- ore 12,00
[ll- ore 12,45
Sede -Plesso Fuoco

Martedi 10 Consigli di classe- Scrutini Corsi A-B MIGNANO M.L IA— ore 9,00 IB -ore 11.15
[IA- ore 9,45 IIB -ore 12.00
[lIA- ore10,30 [1IB- ore 12.45
Sede -Plesso Fuoco

ESAMI CONCLUSIVI

Martedi 10 Riunione preliminare esami | Ciclo Ore 14.30

Mercoledi 11 Prova scritta di Italiano

Giovedi 12 Prova scritta Lingue straniere

Venerdi 13 Festa patronale comune Mignano M.L.

Sabato 14 Prova scritta di Matematica

Lunedi 16 Correzione e ratifica

Martedi 17 Colloqui orali
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Note: Giornate da inserire nella Progettazione dei percorsi di Cittadinanza e Costituzione - Il giorno 27 gennaio (giornata in commemorazione delle vittime dell’olocausto), il giorno 10
febbraio (giorno in commemorazione delle vittime dei massacri delle foibe e dell’'esodo giuliano-dalmata), il giorno19 marzo (festa della legalita), giornate in cui le istituzioni scolastiche
sono invitate a programmare, nell’ambito della propria autonomia, iniziative educative specifiche, anche in sintonia con quanto la Regione prevede di realizzare, seppur anche in date

diverse dai giorni indicati.

»  Si precisa che le riunioni potranno subire spostamenti o rinvii per causa di forza maggiore o opportunita contingenti, non prevedibili in anticipo.
In caso di assenza della Dirigente scolastica i docenti Coordinatori di Classe presiederanno i Consigli di classe.

Al presente Piano si aggiungono:
tutte le sedute del Collegio dei Docenti, convocate dalla Dirigente scolastica nei tempi e nelle modalita prescritte dal

D. Lgs. 297/94 o T.U. in materia d’istruzione e secondo gli adempimenti previsti in attuazione della L.107/15;
| corsi di aggiornamento periodico di informazione/formazione/addestramento in materia di sicurezza ai sensi del D. Igs 81

Con fiducia, collaborazione, rispetto delle regole e senso di comunita.
Certa di una fattiva collaborazione, porgo i piu cordiali saluti.

La Dirigente scolastica
(Dott.ssa Monica Sassi)

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs 39/93
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